
  

Drei Buchstaben – tausend Möglichkeiten – Ihre Chance. Wir sind RSP. 

Wir stehen für Präzision, Innovation und handwerkliche Spitzenleistungen „Made in Germany“. Als 

Familienunternehmen kennen wir unsere Wurzeln und agieren doch international. Denn unsere Saugbagger 

sind Spezialisten, genau wie unsere Kunden auf der ganzen Welt und die Menschen, die sie täglich 

produzieren. Nutzen Sie Ihre Chance beim Marktführer auf dem Gebiet der ventilatorenbasierten Saugtechnik 

und werden Sie ein Teil von RSP.  

 
Mitarbeiter Empfang (m/w/d/x)  

 

 

Das erwartet Sie:  

 Erstellung von Angeboten, Serviceaufträgen und Rechnungen 

 Organisation und Koordination von Kundenbesuchen 

 Unterstützung des Standortleiters im operativen Tagesgeschäft 

 Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost 

 Unterstützung des Fuhrparkmanagements 

 Erstellung von Präsentationen nach inhaltlicher Vorgabe 

 

Das bringen Sie mit: 

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung  

 Berufserfahrung im genannten Aufgabengebiet wünschenswert 

 Gute Kenntnisse im Bereich MS-Office und Outlook 

 Hohe Flexibilität und Belastbarkeit  

 Kommunikationsgeschick sowie ein freundliches und souveränes Auftreten 

 Gute Englischkenntnisse 

 

Das geben wir Ihnen zurück:  

    

Unbefristeter Arbeitsvertrag Attraktive Entlohnung Urlaubs- und Weihnachtsgeld 30 Tage Jahresurlaub 

    

Kita-Zuschuss Sachbezugsgutschein Betriebliche Altersvorsorge Bikeleasing 

      

Corporate Benefits Mitarbeiter-Laptop Firmenevents Essenszulage 
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